
晋江市委教育工委　市教育局周工作安排（2010年8月23日至8月29日)
	科室
	工作内容
	时间
	备注

	教育

督导室
	常规工作。
	
	

	教育

工会
	1、组队参加泉州市中小学教师师德师风演讲比赛； 
2、其他常规工作。 
	
	

	办公室
	1、起草晋江市教育“十二五”规划； 
2、配合指挥部动迁组对教育局地块进行测量等相关工作； 
3、市人大主任会议有关“教育布局规划”工作准备； 
4、修订新版教育系统电话号码簿； 
5、办理市长专线办公室交（转）办件；

6、配合做好迎接教育部关工委莅晋考察相关准备工作。 
	
	


	人事科
	1、组织“绿色通道”招聘的新教师体检； 
2、组织2010年晋江市新教师岗前培训； 
3、合同管理教师（含过渡合同）调配工作； 
4、做好选派农村优秀青年骨干教师到泉州、晋江市直小学交流任教相关衔接工作； 
5、征集优秀教师先进典型事迹。   
	
	

	计财

装备科
	1、督促2010年校园改造、校安工程、特教提升工程等民生工程项目建设和汇总旬报、通报进度； 
2、迎接市强农惠农资金监管工作检查； 
3、受理生源地信用助学贷款咨询和申请； 
4、组织开展小学财务管理互检； 
5、重点指导部分单位录入、审核校舍信息； 
6、参加泉州市基础教育事业统计工作布置会； 
7、其他工作。 
	
	

	中等

教育科
	1、配合做好中学领导班子组织到位工作； 
2、高初中毕业证书验印； 
3、初一新生审批； 
4、拟写初中办学规模调研情况汇报。 
	
	

	初幼

教科
	1、了解各校招生情况，督促各教委办进一步完善农民工子女入学协调机制，做好农民工子女入学组织工作； 
2、了解公办中心园创建准备情况，拟文批准第二批镇属公办中心园； 
3、了解各校教师到校、业务培训落实情况； 
4、协调小学幼儿园招生、毕业班升学、拆迁户转学等遗留问题。 
	
	

	职业

与社会教育科
	1、组织2010年扫盲考试工作，分发试卷，31日下午组织脱盲考试； 
2、审批部分民办幼儿园； 
3、做好2010年未升学初高中毕业生劳动预备制培训相关工作； 
4、继续跟踪职业教育招生情况。
	
	

	执法

检查科
	1、继续做好聘用学校专职保安的后续工作； 
2、收集和整理开展人员密集场所安全出口专项整治行动材料； 
3、报送中小学幼儿园校园及周边安全保卫情况周报表； 
4、配合做好组织中学领导干部到位工作; 
5、参加省教育厅“依法行政、依法治教”培训班。  
	
	

	德育科
	1、配合系统关工委做好迎接教育部关工委到我市调研相关准备工作；
2、泉州市首届名班主任宣传工作；
3、常规工作。 
	
	

	监察室
	1、配合做好组织中学领导干部到位工作； 
2、统计汇总上报有关创建教育收费示范市、规范县（市、区）和规范校工作情况； 
3、参加市农村党风廉政建设暨党务公开工作现场会； 
4、信访件初查反馈； 
5、按市社会团体“小金库”专项治理工作会议部署组织教育系统自查自纠； 
6、其他工作。 
	
	

	招考办
	1、办理录取本三批次考生录取确认表； 
2、做好高职批次征求志愿填报相关工作。   
	
	

	档案室
	常规工作
	
	

	电大站
	1、继续做好2010年秋季开放教育招生报名工作； 
2、组织2010年秋季开放教育招生入学水平测试工作； 
3、其他常规工作 。 
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