
晋江市委教育工委　市教育局周工作安排（2010年8月9日至8月15日)
	科室
	工作内容
	时间
	备注

	教育

督导室
	常规工作。
	
	

	教育

工会
	1、指导参加泉州市中小学教师师德师风演讲比赛选手参赛的有关事宜； 
2、其他常规工作。  
	
	

	办公室
	1、参加“第十届中国教育信息化创新与发展论坛”暨首届全国教育门户网站评选活动颁奖仪式； 
2、承办全省优秀教育门户网站表彰暨内容保障培训会； 
3、报送晋江市推进教育布局规划汇报材料； 
4、做好创先争优活动中的公开承诺工作； 
5、做好网上政务、信息公开专栏的改版工作； 
6、筹备全国教育工作会议和教育规划纲要宣讲活动视频会议； 
7、办理市长专线办公室交（转）办件。 
	
	

	人事科
	1、组织2010年招聘中职教师拟聘用人员体检； 
2、办理2010年录用的新教师相关聘用手续； 
3、审核 “泉州市杰出人才奖”、“泉州市优秀人才” 推荐人选材料； 
4、组织对中、小学及职校师资余缺情况调查； 
5、教职工调动有关工作； 
6、有关干部调配工作。   
	
	

	计财

装备科
	1、继续督促和更新汇总2010年校园改造、校安工程、特教提升工程项目建设进度； 
2、配合市财政整理化债有关材料（教育部分）； 
3、配合市审计局下校开展校舍安全工程项目审计调查； 
4、受理生源地信用助学贷款咨询和申请； 
5、继续指导系统各单位进行校舍信息管理系统（网络版）录入、审核工作； 
6、其他常规工作。
	
	

	中等

教育科
	1、初高中毕业证书验印及做好初一新生审批工作； 
2、2010年未升学初中毕业生（含辍学生）参加劳动预备制培训的数据采集； 
3、做好全市初中办学规模调研的相关数据采集、分析等工作；
4、撰写学校艺术教育工作总结，推荐参评全国学校艺术教育先进单位。
	
	

	初幼

教科
	1、了解拟申报镇属公办中心园准备情况； 
2、筹备“新课程管理系统”镇级培训工作； 
3、参加金井镇小城镇规划教育布局调研工作。 
	
	

	职业

与社会教育科
	1、继续关注中职学校招生情况； 
2、常规工作。 
	
	

	执法

检查科
	1、继续做好聘用学校专职保安的后续工作； 
2、收集和整理开展人员密集场所安全出口专项整治行动材料； 
3、报送中小学幼儿园校园及周边安全保卫情况周报表； 
4、其他常规工作。 
	
	

	德育科
	1、日常工作； 
2、组织评选2009-2010学年度晋江市优秀班主任、先进德育工作者； 
3、组织开展禁止“普渡”、“佛生日”大操大办工作； 
4、组织开展全省“迎特奥讲文明树新风”礼仪知识网络（有奖）竞答活动； 
5、其它工作。
	
	

	监察室
	1、配合做好2010年招聘中职教师拟聘用人员体检工作； 
2、参加市推进惩防体系建设工作会议； 
3、信访件初查反馈； 
4、案件卷宗整理； 
5、信访信息撰写报送； 
6、其他工作。 
	
	

	招考办
	1、做好高考高职（专科）批次志愿、体育、艺术类征求志愿填报相关工作； 
2、调试成人高考报名确认系统软件 ；
3、分发自考毕业证书。  
	
	

	档案室
	常规工作
	
	

	电大站
	1、继续做好2010年秋季开放教育报名工作； 
2、做好开放教育2010年春季期末考试成绩核对工作； 
3、其他常规工作。 
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