
晋江市委教育工委　市教育局周工作安排（2010年 7月19日至7月25日)
	科室
	工作内容
	时间
	备注

	教育

督导室
	常规工作。
	
	

	教育

工会
	1、报送参加泉州市中小学教师岗位练兵活动“师德师风演讲”比赛名单 ； 
2、 其他常规工作。 
	
	

	办公室
	1、报送局机关申请晋江市2010—2012年度文明单位工作报告； 
2、组织起草关于中小学幼儿园布局专项规划的情况汇报； 
3、配合中招切线后期及宣传工作； 
4、督办庄局长局务扩大会布置的近期工作及“十二五”教育规划完成情况；

5、办理市长专线电话办公室交办件；

6、组织开展局机关工勤人员第二季度绩效考评工作。
	
	

	人事科
	1、组织2010年公开招聘教师拟聘用人员体检； 
2、做好2010年招聘中职教师面试准备工作； 
3、审核“事业单位退休专业技术人员核定岗位等级”有关材料； 
4、选派参加第十二批赴宁夏支教教师人选； 
5、抽调第三批教职工参加全市重点建设项目。 
	
	

	计财

装备科
	1、受理生源地信用助学贷款咨询和申请； 
2、继续跟踪、督促2010年校园改造、校安工程项目建设； 
3、参加泉州市校舍信息管理现场会（南安）； 
4、其他常规工作。
	
	

	中等

教育科
	未提交
	
	

	初幼

教科
	1、继续拟写《晋江市教育十二五规划——初等与学前教育专项规划》； 
2、常规工作。
	
	

	职业

与社会教育科
	1、组织职教宣传周材料，做好晋江电视台及晋江经济报系列报道； 
2、组织对部分申办民办学校进行前期办学场所勘察。
	
	

	执法

检查科
	1、继续做好聘用学校专职保安的后续工作； 
2、继续汇总整理开展学校食堂食品安全专项整治自查材料； 
3、整理“五五普法”材料。
	
	

	德育科
	1、日常工作； 
2、组织评选2009-2010学年度晋江市优秀班主任、先进德育工作者； 
3、组织申报晋江市2010—2012年度精神文明建设各类先进单位； 
4、组织参加省心理健康教育工作会议； 
4、组织参加泉州市中小学生网上读书夏令营活动。
	
	

	监察室
	1、参加市2010年上半年党风廉政建设责任制考评工作； 
2、配合做好2010年公开招聘教师拟聘用人员体检工作； 
3、参与2010年中招切线录取相关工作； 
4、配合做好2010年招聘中职教师面试准备工作； 
5、信访件初查反馈； 
6、配合做好局机关工勤人员第二季度绩效考评工作； 
7、其他工作。
	
	

	招考办
	1、做好高招本二批志愿和本一批征求志愿填报组织工作； 
2、做好高招考生纸质档案整理工作； 
3、配合中招相关工作。 
	
	

	档案室
	常规工作
	
	

	电大站
	1、做好2010年秋季教材征订工作； 
2、继续2010年秋季开放教育招生报名工作； 
3、做好毕业作业（论文）的布置工作； 
4、其他常规工作。
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