
晋江市委教育工委　市教育局周工作安排（2010年2月22日至2月28日)

	科室
	工作内容
	时间
	备注

	教育

督导室
	常规工作 
	
	

	教育

工会
	1、参加南侨中学教代会； 
2、分发教师安居工程房产证； 
3、安海中学工会换届选举工作。
	
	

	办公室
	1、拟写《市委教育工委、市教育局2010年教育工作责任分解》； 

2、核对整理新版《教育系统通讯录》； 

3、机关食堂相关设备添置；

4、配合做好泉州市加强初中管理工作会会务工作；

5、“教师工作证”后续分发工作；

6、反馈教师安居工程房产证办理进展情况；

7、审查预备党员转正材料；

8、办理校级干部名校挂职锻炼党组织关系的迁转。
	
	

	人事科
	1、组织调查2010年晋江生源师范类毕业生及部分非师范类本科毕业生相关信息； 
2、继续“名师考核管理细则”征求基层学校意见； 
3、修订并印发“晋江市中小学教师职业道德考核意见”； 
4、报送2010年第一批中小学校长省级培训班名单； 
5、报送泉州市第五期幼儿园园长提高培训班名单； 
6、2010年泉州市小学班主任骨干培训班名单。
	整周 

整周 

整周 

整周 

整周 

整周 
	

	计财

装备科
	1、各教委（育）办、紫帽镇中心小学财务网络管理系统政府采购事宜； 
2、参加教育经费全省统计汇总会； 
3、党代会相关建议调研、答复； 
4、组织申报各级建设项目； 
5、转发《福建省现代教育技术实验学校管理办法》； 
6、组织参加省中小学实验教学优秀论文评选。
	
	

	中等

教育科
	1、准备泉州市加强初中管理工作会交流材料； 
2、配合做好泉州市加强初中管理工作会会务工作； 
3、网上阅卷系统标书修改； 
4、优秀校本培训课题评选扫尾工作； 
5、选送相关论文参评泉州市优秀督导论文； 
6、准备期初检查材料； 
7、参加部分学校期初校本培训。
	
	

	初幼

教科
	1、督促各校按时开学； 
2、了解农民工子女入学情况，做好协调引导工作，保证农民工子女及时就近入学； 
3、进一步加强学籍管理工作，提醒转学学生及时办理学籍变动手续； 
4、了解教材到位情况； 
5、做好期初事业统计工作。 
	本周 
本周 

本周 
本周 
本周 
	

	职业

与社会教育科
	1、了解中职学校开学前准备工作； 
2、民办学校年检相关准备工作； 
3、下发晋江市2010年扫盲工作计划； 
4、打印脱盲证书。 
	
	

	执法

检查科
	1、做好甲型H1N1流感第三批疫苗接种调查摸底工作； 
2、拟文下发《2010年晋江市学校安全管理工作意见》文件； 
3、其它常规工作。
	
	

	德育科
	1.日常工作； 
2.德育网站更新； 
3.开辟晋江德育网站绿色校园栏目； 
4.组织开展中小学"我的班级优秀网页"评选活动； 
5.其他工作。 
	
	

	监察室
	1、进一步修订并印发《晋江市教育系统推进惩防体系建设和落实党风廉政建设责任制检查方案》； 
2、信访件初查； 
3、卷宗整理； 
4、其他工作。 
	本周 


本周 
本周
	

	招考办
	1、做好自考报名准备工作； 
2、做好高考考生体检准备工作。
	
	

	档案室
	档案管理常规工作。
	
	

	电大站
	1、组织2010年春季招生入学水平测试工作； 
2、春季辅导课程安排； 
3、其他工作。 
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